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ANUI\T

Рrосurаturа municipiului Chiqinйu organizeazd concurs репtru suplinirea
func{iilor vacante de specialist (2 func{ii vacante) qi specialist рriпсiраl (5 funcgii
vacante).

Specialistul principal аrе urmйtоаrеlе atribu{ii:
- este responsabil de activitatea de secretariat in procuraturй;
- rеСеР!iОпеаzб, qi inregistreazб, corespondenla iпtrаtй in рrосurаturй de la

cetЙleni, prin poEta terestrй,, curieri de stat, poqta еlесtrопiсй, telegraf, fax
etc.;

- transmite adresйrile сеtй!епilоц persoanelor juridice 9i alte documente spre
solulionare luсrйtоrilоr рrосurаturii iпЬаzа rezolu{iei procurorului-Eef;

- line evidenta documentelor qi plingerilor luate 1а control;
- receplioneazё qi inregistreazй dosarele penale verificind integritatea

acestora, пumйrul de чоlumе, prezenta corpurile delicte;
- аsigurЙ transmiterea contra sеmпйturй а dosarelor penale, documentelor,

informali ilor subdiviziunilor superioare Ei instanlelor j udecйtoreqti ;

- line evidenla dosarelor de control, le atribuie пumеrе de ordine qi le
complete аzб, сч documente necesare;

- intocmeEte nomenclatorul de dosare, asigurй sistemalizarea documentelor,
pregйtirea si transmiterea 1оr spre pйstrare in arhivй;

- intocmeqte rароаrtеlе statistice de activitate;
- intocmeqte 1а indicalia procurorului-Eef proiecte de documente;
- рrеgЙtеЕtе qi transmite in Arhiva Nalionalй documentele spre pйstrare;
- line eviden{a examinбrii in termen а аdrеsйrilоr de сйtrе procurori qi

informeazб рrосurоrul-qеf despre respectarea tеrmепilоr de сйtrе
рrосurоri;

- роаrtЙ rЙspundere реrsопаlй pentru asigurarea confidenfialitalii, securitйlii
gi рЙstrаrеа in stare corespunzйtoare а informaliei qi а documentelor din
gestiune;

- indeplinegte qi alte atribu{ii la indica[ia procurorului-qef.

Specialistul аrе urmйtоаrеIе atribu{ii: I

- primegte qi inregistreazй corespondenta intratй in рrосurаturй qi о
distribuie, contra sеmпбturй procurorilor in baza rezolutiei procurorului-
ýef;

- primeEte qi pregйteqte corespondenla pentru expediere;



- line evidenta expedierii documentelor, cu inscrierea datelor necesare in
registrul de ieEire al corespondenlei qi in sistemul informational;

- ОrdОПеаzб,iп ordinea cronologicб documentele in dosarele de cancelarie qi
in dosarele de control, coase documentele;

- in СОmuп cu specialistul principal intocmeqte nomenclatorul de dosare,
sistematizeazб, documentele in dosare, le pregбteqte Ei le transmite spre
рйstrаrе in arhiva Procuraturii;

- роаrtЙ rЙsрuпdеrе реrsопаlй pentru asigurarea confidenfialitйlii, securitйlii
gi рЙstrаrеа iп stare corespunzйtoare а informaliei gi а documentelor din
gestiune;

- indeplineqte atribuliile specialistului principal in absenla acestuia;
- indeplineqte Ei alte activitйli la indicalia procurorului-qef.

Candida{ii Ia func{iile nominalizate trеЬuiе sй iпtruпеаsсй urmйtоаrеlе
condi{ii de Ьаzй:

а) este сеtЙ!еап al Republicii Moldova, este domiciliat ре teritoriul tr6rii,
dispune de capacitate deplinй de exerciliu;

Ь) nu аrе antecedente penale qi se Ьuсurй de о Ьuпб reputalie;
с) cunoaqte limba de stat;
d) este арtй, din punct de чеdеrе medical, pentru exercitarea func{iei;
е) аrе studii superioare juridice sau de specialitate 9i dovedeEte о рrеgйtirе

tеоrеtiсй соrеsрuпzйtоаrе;
f) dispune de cunoqtin{e de Ьаzй in lucrul сu computerul qi bazele de date la

nivelul necesar activitйtii.

Сеriп{е specifice minime pentru осuраrеа func{iei de specialist рriпсiраl:
- ] ап de ехреriеп|d рrоfеsiопаld iп dоmепiu,.
- abilitdtri de utilizare а computerului.

Сеriп{е specifice minime репtru осuраrеа func{iei de specialislz
- abilitйtri de utilizare а computerului,,
- СuПОstiП|е de bazd si abilitd|i песеsаrе репtrч iпdерliпirеа sаrсiпilслr si

atribu|iilor iп dоmепiul de activitate.

Bibliografia репtru сопсurs:
- Legea пr. 158-XVI din 04.07.2008 cu privire la funclia publicй Ei statutul

funclionarului publ ic ;

- Constitulia Republicii Moldova;
- Legea пr. 3 din 25.02.2016 cu privire la Рrосurаturй;
- Legea nr. 133 din 17.06.2016 privind declararea ачеrii Ei intereselor

personale;
- Legea пr. 982-XIV din 11.05.2000 privind accesul la informatie;
- Legea пr. 25-XVl din 22.02,2008 privind codul de conduitй а

funclionarului public;



Апеха пr. ]
la Rеgulаmепtul cu priyire la iпcadrarea

fuпс{iопаrilоr publici iп оrgапеlе Procuraturii

FоrmuIаr.
de participare la сопсursuI pentru осuраrеа func{iei часапtе

Organul Рrосurаturii
Func{ia publicй solicitatй
I. Date

Titluri 9tiin{ifice

Luсrйri gtiin{ifice, Ьrечеtе de inven{ie, publica(ii etc.

l. l-x {а de muпсй
Vechimea in serviciul public
vechirnea in domeniul аfеrепt functiei publice solicitate
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е

Numе Рrепumе
Data naqterii Domiciliu
Cetйtenia (inclusiv а
altor state)

Telefon serv.
domic. -
MoBIL -

Е- mail

Дdrеsа роgtаlй

II. Educa{ie

Institu{ia, localizarea, facultatea Specialitatea оЬ{iпutй.
/certificat

I nstitu{ia, adresa, facu ltatea Specialitatea, titlul ob(inut.
Diрlоmй/сеrtifiсаt

Institu(ia, adresa Dепumirеа сursului



Ех аfеrеп solicita сеа rесепtй
Perioada Organiza{ia, adresa. Postul de(inut Atribu{iile Ei responsabiIitйtile de Ьаzб

Perioada Organiza(ia, adresa. Postul detin ut Atribu{iile gi responsabilit5tile de bazi

Perioada Organiza{ia, adresa. Postul de{inut Atribu(iile 9i responsabilitйtiIe de Ьаzй

fesionale (autoevaluare)

rsonale (autoevaluare

VI. Nivel de сuпоа

Rela{ii de rudenie cu fuпс{iопаrii autoritй{ilor publice organizatoare а сопсursului
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Nivel de dezvoltare 9i manifestare

Nivel de dezvoltare 9i manifestare

Dепumirеа limbii caIificativ de cunoastere

Nivel de utilizare

VII. Abilitй{i de

VIII. Rela{ii de rudепiе



IX. Rесоmапdйri

Nr. Nume, рrепumе Organiza{ia, postul
detinut

Tel., е-
mail

2.

3.

Declar, ре propria rdsрuпdеrе, сd datele iпscrise iп acesl formular stпt veridice. Accepl dreptul autoritd|ii publice cle а
veriJica datele diп fotmular si diп dосumепlеlе prezeпlate.

D ala с оmр leldri i fo rmu l а r u Iu i
sеmпdturа

6



Апеха пr.2
la Rеgulаmепtul cu privire la iпcadrarea

fuпс|iопаrilоr publici iп оrgапеlе Procuraturii

Nr. de inregistrare:
Data eliberйrii:
in legбtura.u purti.ipar.u la.orrcursul pentru ocuparea func{iei publice in organele
procuraturii, se solicitй certificatul medical pentru сопсurепtul

(nume, prenume, anul na;terii, domiciliul)
СОПduСЙtОrul subdiviziunii Procuraturii Gепеrаlе, procuraturii teritoriale sau
specializate

(sеmпйturа)

EXTRAS MEDICAL DE LA DOMICILШ

ýeful policlinicii L.ý.

Medicul паrсоlоg: Medicul psihiatru:
Рriп prezentul se сопfirmi, сi cet.

La eviden{й narcologic5 La evidentй la psihiatru

Medicul de familie L.ý Medicul L.ý

Medicul ftiziolog:

Prin prezentul se сопfirmiо сй cet.

La eviden{й Ia ftiziolog


