Procuratura Republicii Moldova
Procuratura Anticoruptie

Republica Moldova, MD - 2004, Chisingu, bd. Stefan cel Mare si Sfint, 198

tel. (+373 22) 257-401, fax (+373 22) 257-361, e-mail: proc-ant@procuratura.md

”Aprob” Procuror-sef al
Procuraturii Anticoruptie
7 ”Viorel Morari
23 august 2017
ANUNT
cu privire la desfasurarea concursului pentru ocuparea functiei publice
vacante din cadrul Procuraturii Anticoruptie

Tn conformitate cu Regulamentul cu privire la ocuparea functiei publice prin
concurs, aprobat prin Hotardrea Guvernului nr. 201 din 1lmartie 2009 si
Regulamentul cu privire la Tincadrarea functionarilor publici in organele
Procuraturii, aprobat prin Ordinul Procurorului General nr.61/28 din 20.09.2013,
Procurarura Anticouptie anunta concurs pentru ocuparea functiei publice de:

Specialist principal- 4 posturi vacante;
Specialist principal- 1 post vacant temporar;
Specialist-3 posturi vacante.

Sarcinile de baza ale specialistului :
a) Este responsabil de activitatea de secretariat n procuratura.
b) Primeste si pregateste corespondenta pentru expediere;
c) Tine evidenta expedierii documentelor, cu inscrierea datelor necesare in registrul
de iesire al corespondentei si in sistemul informational;
d) Primeste si Tnregistreaza corespondenta intrata in procuratura si o distribuie,
contra semnatura, procurorilor in baza rezolutiei procurorului-sef;
e) Ordoneaza in ordine cronologica documentele in dosarele de cancelarie si in
dosarele de control, coase documentele;
f) Tn comun cu specialistul principal Tntocmeste nomenclatorul de dosare,
sistematizeaza documentele in dosare, le pregateste si le transmite spre pastrare in
arhiva procuraturii.
g) Poarta raspundere personala pentru asigurarea confidentialitatii, securitatii si
pastrarea in stare corespunzatoare a informatiei si a documentelor din gestiune;



mailto:proc-ant@procuratura.md

h) Tndeplineste si alte activitati, la indicatia procurorului-sef.

Conditiile de participare la concurs :

a) Detinerea cetateniei Republicii Moldova;

b) Cunoasterea limbii de stat;

c) Capacitate deplina de exercitiu;

d) Starea de sanatate corespunzatoare pentru exercitarea functiei;
e) Fara antecedente penale;

f) Neatingerea virstei de pensionare;

g) Studii superioare, de licenta;

h) Abilitati de cunoastere a calculatorului;

Pentru participare la concurs, candidatul depune personal la sediul Procuraturii
Anticoruptie situat pe adrea, mun.Chisinau, bd. Stefan cel Mare, 198, pina la
15.09.2017 urmatoarele documente:

- cerere despre inregistrarea in calitate de candidat la functia de specialist;

- copia buletinului de identitate;

- copia diplomelor de studii;

- copia certificatelor de absolvire a cursurilor de perfectionare profesionala;
- certificat medical,

- cazier judiciar;

- copia carnetului de munca;

- copia livretului militar.

Telefon de contact:
0(22) 257-361
Oleg Verdes



